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COMUNE DI ZOLLINO
Provincia di Lecce
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REGOLAMENTO
PER DISCIPLINARE L'ESERCIZIO
DEL DIRITTO DI ACCE$SSO CIVICO

ex articoli 5 e 5-bis del d.lgs. 14 marzo 2013, n. 33
come modificato dal d.lgs. 25 maggio 2016, n. 97

In attuazione delléinee guida recanti indicazioni operative ai faella definizione delle esclusioni
e dei limiti all'accesso civico di cui all’articold comma 2 del d.lgs. 33/2018NAC deliberazione
28 dicembre 2016 numero 1309)

approvato dal Consiglio Comunale

con deliberazione n. 23 del 27.07.2017
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CAPO I- ACCESSO CIVICO A DATI, INFORMAZIONI E DOCUM ENTI

Articolo 1 — Oggetto dell'accesso civico

1. Il presente Regolamento disciplina i critereeriodalita organizzative per I'effettivo esercid
seguenti diritti:

- I'accesso civico che sancisce il diritto di clque di richiedere i documenti, le informazioni o i
dati che I'ente abbia omesso di pubblicare pur deea I'obbligo ai sensi del decreto trasparenza;

- l'accesso generalizzato che comporta il diritiochdiunque di accedere a dati, documenti ed
informazioni detenuti dall’ente, ulteriori rispettoquelli sottoposti ad obbligo di pubblicaziond, a
esclusione di quelli sottoposti al regime di risdezza.

Art. 2 - Accesso generalizzato e accesso documeatal

1. Laccesso documentale disciplinato dagli arf2. € seguenti della legge n. 241/1990, resta
disciplinato da tali norme.

2. La finalita dell'accesso documentale ex legg@41./1990 e quella di porre i soggetti interessati
in grado di esercitare al meglio le facolta - peipative e/o oppositive e difensive - che
'ordinamento attribuisce loro a tutela delle pamiz giuridiche qualificate di cui sono titolari.
L'accesso documentale opera sulla base di normesaipposti diversi da quelli afferenti 'accesso
civico (generalizzato e non).

3. Il diritto di accesso generalizzato, oltre cheltp civico, é riconosciuto allo scopo di favorire
forme diffuse di controllo sul perseguimento déllazioni istituzionali e sull'utilizzo delle risoes
pubbliche e di promuovere la partecipazione al ttitbapubblico; la legge n. 241/1990 esclude,
invece, perentoriamente l'utilizzo del diritto dice@sso al fine di sottoporre ’Amministrazione ad
un controllo generalizzato.

Art. — 3- Legittimazione soggettiva

1. Lesercizio dell’accesso civico e dellaccessengralizzato non € sottoposto ad alcuna
limitazione quanto alla legittimazione soggettiva dchiedente; chiunque puo esercitare tale diritt
indipendentemente dall’essere cittadino italiamesadente nel territorio dello Stato.

2. Listanza di accesso, contenente le completergdéita del richiedente con i relativi recapiti e
numeri di telefono, identifica i dati, le informani o i documenti richiesti. Le istanze non devono
essere generiche ma consentire l'individuazioneddtd, del documento o dell’informazione di cui
e richiesto l'accesso.

3. Non € ammissibile una richiesta meramente esplar volta a scoprire di quali informazioni
I’Amministrazione dispone.

Art. 4 - Istanza di accesso civico e generalizzato

1. Listanza puo essere trasmessa dal soggettresso per via telematica secondo le modalita
previstedal decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 recéi&@odice dellamministrazione digitale». Pertanto,

ai sensi dell’'art. 65 del CAD, le istanze presantsdr via telematica sono valide se:

a) sottoscritte mediante la firma digitale o lamiir elettronica qualificata il cui certificato e
rilasciato da un certificatore qualificato;

b) listante o il dichiarante e identificato atteago il sistema pubblico di identita digitale (SRID
nonché la carta di identita elettronica o la cagaionale dei servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente afi@ael documento d’identita;



d) trasmesse dall'istante o dal dichiarante mediémpropria casella di posta elettronica certifica
purché le relative credenziali di accesso siante giitasciate previa identificazione del titolare,
anche per via telematica secondo modalita defatteregole tecniche adottate ai sensi dell'art. 71
(CAD), e cio sia attestato dal gestore del sisteglanessaggio o in un suo allegato.

2. Resta fermo che l'istanza puo essere preseamatae a mezzo posta, fax o direttamente presso
gli uffici e che laddove la richiesta di accessaan non sia sottoscritta dall'interessato in prese

del dipendente addetto, la stessa debba essearscsitth e presentata unitamente a copia fotoatatic
non autenticata di un documento di identita deiosatittore, che va inserita nel fascicolo (cft. ar
38, commi 1 e 3, d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445).

3. Se l'istanza ha per oggetto I'accesso civicariigkce” deve essere presentata al Responsabile
della prevenzione della corruzione e della tragpaagei cui riferimenti sono indicati nella Sezione
“Amministrazione trasparente” del sit@s istituzionale del Comune. Ove tale istanza venga

presentata ad altro ufficio del Comune, il respbiteadi tale ufficio provvede a trasmetterla al
Responsabile della prevenzione della corruzionella ttasparenza nel piu breve tempo possibile.

4. Nel caso di accesso generalizzato, I'istanzandirizzata all’'ufficio che detiene i dati, le
informazioni o i documenti;

5. L'istanza di accesso civico non richiede motiwag alcuna.

6. Tutte le richieste di accesso pervenute all’Amstrazione locale dovranno essere registrate in
ordine cronologico in una banca dati accessibilBidgenti/Responsabili degli uffici, al RPCT e
all'OlV, con indicazione:

- dell'ufficio che ha gestito il procedimento dica&sso;
- dei controinteressati individuati;

- dell'esito e delle motivazioni che hanno portait autorizzare o negare o differire I'accesso
nonché l'esito di eventuali ricorsi proposti daihiedenti o dai controinteressati

7. I RPCT puo chiedere in ogni momento agli uffidormazioni sull’esito delle istanze.

Art. 5 - Responsabili del procedimento

1. | Responsabili degli uffici del Comune garardisa il tempestivo e regolare flusso delle
informazioni da pubblicare.

2. Responsabile dei procedimenti di accesso daicpiecedenti articoli € il Dirigente/Responsabile
dell’'ufficio che riceve l'istanza, il quale puo @fare ad altro dipendente I'attivita istruttoria @ghi
altro adempimento inerente il procedimento, mamdore comunque la responsabilita.

3. | Dirigenti/Responsabili dellAmministrazione rooinale ed il Responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza controllan@a®sicurano la regolare attuazione dell’accesso
sulla base di quanto stabilito dal presente regefdm

4. Nel caso di istanze per I' accesso civico il joesabile della prevenzione della corruzione e
trasparenza ha l'obbligo di segnalare, in relaziali@ loro gravita, i casi di inadempimento o
adempimento parziale all'ufficio di disciplina d€lomune ai fini dell’eventuale attivazione del
procedimento disciplinare; la segnalazione degidempimenti viene effettuata anche al vertice
politico dell’lamministrazione e al’ODV ai fini déttivazione dei procedimenti rispettivamente
competenti in tema di responsabilita. Se il documelinformazione o il dato richiesti risultino
essere gia pubblicati sul sito istituzionale deligée nel rispetto della normativa vigente, il
responsabile del procedimento comunica tempestintera richiedente I'avvenuta pubblicazione,
indicandogli il relativo collegamento ipertestuale.



Art. 6 - Soggetti Controinteressati

1. Lufficio cui € indirizzata la richiesta di as® generalizzato, se individua soggetti
controinteressati e tenuto a dare comunicazionestggsi, mediante invio di copia della stessa, a
mezzo di raccomandata con avviso di ricevimentoep yia telematica per coloro che abbiano
acconsentito a tale forma di comunicazione.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivaméntpersone fisiche e giuridiche portatrici dei
seguenti interessi privati di cui all’art. 5-bis,Zdel decreto trasparenza:

a) protezione dei dati personali, in conformit®algs. n. 196/2003;
b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art.15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi compriasiproprieta intellettuale, il diritto d’autore e i
segreti commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le gefismhe interne allamministrazione comunale
(componenti degli organi di indirizzo, dirigentiCP, dipendenti, componenti di altri organismi).

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwaamne, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematica afthiesta di accesso. Decorso tale termine,
’Amministrazione comunale provvede sulla richiesta accesso, accertata la ricezione della
comunicazione da parte dei controinteressati.

5. La comunicazione ai soggetti controinteressati & dovuta nel caso in cui l'istanza riguardi
I'accesso civico, cioé dati, documenti ed infornsazioggetto di pubblicazione obbligatoria.

Art. 7 - Termini del procedimento

1. Il procedimento di accesso civico deve conclsideon provvedimento espresso e motivato nel
termine di trenta giorni (art. 5, c. 6, del d.lgs.33/2013) dalla presentazione dell’istanza con la
comunicazione del relativo esito al richiedente gii aventuali soggetti controinteressati. Tali
termini sono sospesi nel caso di comunicazion€istathiza ai controinteressati durante il tempo
stabilito dalla norma per consentire agli stesgresentare eventuale opposizione (10 giorni dalla
ricezione della comunicazione).

2. In caso di accoglimento, l'ufficio competenteoyprede a trasmettere tempestivamente al
richiedente i dati o i documenti richiesti, ovveng] caso in cui I'istanza riguardi I'accesso ojia
pubblicare sul sito i dati, le informazioni o i dwmaenti richiesti e a comunicare al richiedente
'avvenuta pubblicazione dello stesso, indicandbgglativo collegamento ipertestuale.

3. Qualora vi sia stato l'accoglimento della richiée di accesso generalizzato nonostante
'opposizione del controinteressato, il Comune @ute a darne comunicazione a quest’ultimo. |
dati o i documenti richiesti possono essere trasiradsrichiedente non prima di quindici giorni
dalla ricezione della stessa comunicazione da padgtecontrointeressato, cio anche al fine di
consentire a quest’ultimo di presentare eventuaeneohiesta di riesame o ricorso al difensore
civico, oppure ricorso al giudice amministrativo.

4. Nel caso di richiesta di accesso generalizzt€omune deve motivare I'eventuale rifiuto,
differimento o la limitazione dell’accesso con rifeento ai soli casi e limiti stabiliti dall’art.-Bis
del decreto trasparenza.

Art. 8 - Eccezioni assolute all’accesso generalizpa
1. Il diritto di accesso generalizzato e escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. 38ge n. 124/2007) e nei casi in cui l'accesso e



subordinato dalla disciplina vigente al rispettespécifiche condizioni, modalita o limiti (tra clai
disciplina sugli atti dello stato civile, la distipa sulle informazioni contenute nelle anagrafiale
popolazione, gli Archivi di Stato), inclusi quedli cui all’art. 24, c. 1, legge n. 241/1990. Ai sedi
guest'ultima norma il diritto di accesso e escluso:

a) per i documenti coperti da segreto di Statoeamissdella legge 24 ottobre 1977, n. 801, e
successive modificazioni, e nei casi di segreto dideto di divulgazione espressamente previsti
dalla legge;

b) nei procedimenti tributari locali, per i quadistano ferme le particolari norme che li regolano;

c) nei confronti dell’attivita del’lEnte diretta ladmanazione di atti normativi, amministrativi
generali, di pianificazione e di programmaziona, ipguali restano ferme le particolari norme che
ne regolano la formazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti deicdonenti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

1.2.) nei casi di divieti di accesso o divulgazigmevisti dalla legge tra cui:
- il segreto militare (R.D. n.161/1941);,

- il segreto statistico (D.Lgs 322/1989);

- il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

- il segreto scientifico e il segreto industriadet( 623 c.p.);

- il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

- il segreto sul contenuto della corrispondenzaGaé c.p.);

- i divieti di divulgazione connessi al segretoffitio (art.15, D.P.R. 3/1957)

- i dati idonei a rivelare lo stato di salute, asaiqualsiasi informazione da cui si possa desymere
anche indirettamente, lo stato di malattia o I'esiza di patologie dei soggetti interessati, cosmpre
gualsiasi riferimento alle condizioni di invaliditdisabilita o handicap fisici e/o psichici (arg,2
comma 8, del Codice; art. 7-bis, c. 6, D.Lgs..312813);

- i dati idonei a rivelare la vita sessuale (a#hig, c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);

- i dati identificativi di persone fisiche benefcie di aiuti economici da cui e possibile ricavare
informazioni relative allo stato di salute ovveltaaituazione di disagio economico-sociale degli
interessati (divieto previsto dall'art. 26, commaXLgs. n. 33/2013).

2. Tale categoria di eccezioni allaccesso gernerald € prevista dalla legge ed ha carattere
tassativo. In presenza di tali eccezioni il Comunéenuto a rifiutare I'accesso trattandosi di
eccezioni poste da una norma di rango primarida $ase di una valutazione preventiva e generale,
a tutela di interessi pubblici e privati fondamdinga prioritari rispetto a quello del diritto alla
conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, ihGme deve verificare che la richiesta non riguardi
atti, documenti o informazioni sottratte alla pbgga di ostensione in quanto ricadenti in undelel
fattispecie indicate al primo comma.

4. Per la definizione delle esclusioni all’accegemeralizzato di cui al presente articolo, si @nvi
alle Linee guida recanti indicazioni operative &alet dall’Autorita Nazionale Anticorruzione ai
sensi dell’art. 5-bis del decreto trasparenza sti@endono qui integralmente richiamate.

Art. 9 - Eccezioni relative all’'accesso generalizza
1. I limiti all'accesso generalizzato sono postildgislatore a tutela di interessi pubblici e jtivdi



particolare rilievo giuridico che il Comune devecessariamente valutare con la tecnica del
bilanciamento, caso per caso, tra l'interesse poblalla divulgazione generalizzata e la tutela di
altrettanto validi interessi considerati dall’'ordmento.

2. L'accesso generalizzato e rifiutato se il dioiggnecessario per evitare un pregiudizio concreto
alla tutela di uno degli interessi pubblici inetient

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. Imtgalare sono sottratti all'accesso, ove sia akav
la sussistenza del pregiudizio concreto, i verlale informative riguardanti attivita di polizia
giudiziaria e di pubblica sicurezza e di tutela'dedine pubblico, nonché i dati, i documenti e gli
atti prodromici all’adozione di provvedimenti ritnla prevenire ed eliminare gravi pericoli che
minacciano l'incolumita e la sicurezza pubblica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In partic@dasono sottratti all’accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, gli attipcumenti e le informazioni concernenti le attivita
connesse con la pianificazione, I'impiego e I'addesento delle forze di polizia;

d) le relazioni internazionali;
e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcardello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il loro rpeguimento. In particolare, sono sottratti
all’'accesso, ove sia rilevata la sussistenza agjipdizio concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertieazioni di responsabilita di natura civile, pemal
contabile, rapporti e denunce trasmesse dall’Atétogiudiziaria e comunque atti riguardanti
controversie pendenti, nonché i certificati penali;

- i rapporti con la Procura della Repubblica e tmrProcura regionale della Corte dei Conti e
richieste o relazioni di dette Procure ove sianmimativamente individuati soggetti per i quali si
manifesta la sussistenza di responsabilita ammatiige, contabili o penali;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi negessa
per lo svolgimento delle funzioni di competenzad’Bele. In particolare sono sottratti all'accesso,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudiziccetn:

- gli atti, i documenti e le informazioni concerneséignalazioni, atti o esposti di privati, di
organizzazioni

- sindacali e di categoria o altre associazioni finquando non sia conclusa la relativa fase
istruttoria o gli atti conclusivi del procedimenabbiano assunto carattere di definitivita,, qualora
non sia possibile soddisfare prima l'istanza diesso senza impedire 0 gravemente ostacolare lo
svolgimento dell’azione amministrativa o comproreedtla decisione finale;

- le notizie sulla programmazione dell'attivita dgNanza, sulle modalita ed i tempi del suo
svolgimento, le indagini sull'attivita degli uffialei singoli dipendenti o sull'attivita di entilglici
o0 privati su cui I'ente esercita forme di vigilanza

- verbali ed atti istruttori relativi alle commissiash indagine il cui atto istitutivo preveda la
segretezza dei lavori;

- verbali ed atti istruttori relativi ad ispezionienfiche ed accertamenti amministrativi
condotti su attivita e soggetti privati nell’'ambdelle attribuzioni d’ufficio;

- pareri legali redatti dagli uffici comunali, nonchéelli di professionisti esterni acquisiti, in
relazione a liti in atto o potenziali, atti difenise relativa corrispondenza.

3. Laccesso generalizzato € altresi rifiutato Isginiego € necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno dei seguenti interpasati:



a) la protezione dei dati personali, in conforntitdn la disciplina legislativa in materia, fattosal
guanto previsto dal precedente art.9. In partieglaono sottratti all’accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, i seguetitidamtcumenti ed informazioni:

- documenti di natura sanitaria e medica ed odgra @locumentazione riportante notizie di salute o
di malattia relative a singole persone, compresalsigsi riferimento alle condizioni di invalidita,
disabilita o handicap fisici e/o psichici;

- relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenzialiondine a situazioni sociali, personali, familidri
persone assistite, fornite dall’Autorita giudizeae tutelare o ad altri organismi pubblici per wioti
specificatamente previsti da norme di legge;

- la comunicazione di dati sensibili e giudiziarido dati personali di minorenni, ex D.Lgs. n.
193/2003;

- notizie e documenti relativi alla vita privatdamiliare, al domicilio ed alla corrispondenza dell
persone fisiche, utilizzati ai fini dell’attivitanaministrativa;

b) la liberta e la segretezza della corrispondehzgarticolare sono sottratti all'accesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concreseguenti atti, documenti ed informazioni:

- gli atti presentati da un privato, a richiesta @emune, entrati a far parte del procedimento
e che integrino interessi strettamente persondli,tecnici, sia di tutela dell'integrita fisica e
psichica, sia finanziari, per i quali lo stessovatd chiede che siano riservati e quindi preclusi
all'accesso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti divieestra questi ed i terzi, non utilizzati ai fini
dell'attivita amministrativa, che abbiano un canatconfidenziale e privato;

- gli interessi economici e commerciali di una peesdisica o0 giuridica, ivi compresi la
proprieta intellettuale, il diritto d’autore e igreti commerciali

4. Il Comune € tenuta a verificare e valutare, wolta accertata I'assenza di eccezioni assolute, se
I'ostensione degli atti possa determinare un pigigia concreto e probabile agli interessi indicati
dal legislatore; deve necessariamente sussisteqgraaiso nesso di causalita tra I'accesso ed il
pregiudizio. Il pregiudizio concreto va valutatospetto al momento ed al contesto in cui
'informazione viene resa accessibile.

5. | limiti allaccesso generalizzato per la tutelagli interessi pubblici e privati individuati nei
commi precedenti si applicano unicamente per iloger nel quale la protezione € giustificata in
relazione alla natura del dato.

6. Laccesso generalizzato non puo essere negatgpey la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficienged ricorso al potere di differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti regalano soltanto alcuni dati o alcune parti del
documento richiesto deve essere consentito I'aocpaziale utilizzando, se del caso, la tecnica
dell’oscuramento di alcuni dati; cio in virtu deinxipio di proporzionalita che esige che le demgh
non eccedano quanto & adeguato e richiesto mgglungimento dello scopo perseguito.

Art. 10 - Richiesta di riesame

1. 1l richiedente, nei casi di diniego totale o ziale dell'accesso generalizzato o di mancata
risposta entro il termine previsto al precedent®eco i controinteressati, nei casi di accoglimento
della richiesta di accesso, possono presentarestehdi riesame al Responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza che decidepcowedimento motivato, entro il termine di
venti giorni.

2. Se l'accesso generalizzato € stato negato eritiffa tutela della protezione dei dati persoimali



conformita con la disciplina legislativa in materih Responsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza, provvede senti@ailante per la protezione dei dati personali, il
guale si pronuncia entro il termine di dieci giodaila richiesta.

3. Adecorrere dalla comunicazione al Garant@rihine per I'adozione del provvedimento da parte
del RPCT é sospeso, fino alla ricezione del padeteGarante e comunque per un periodo non
superiore ai predetti dieci giorni.

Art. 11 - Motivazione del diniego all'accesso

1. Sia nei casi di diniego, anche parziale, conraBssistenza di limiti all’accesso generalizzato
sia per quelli connessi alle eccezioni assolute, gr le decisioni del RPCT, gli atti sono
adeguatamente motivati.

Art. 12 - Impugnazioni

1. Avverso la decisione del responsabile del primeento o, in caso di richiesta di riesame, avverso
la decisione del RPCT, il richiedente I'accessoegalizzato puo proporre ricorso al Tribunale
Amministrativo Regionale ai sensi dell’'art. 116 d&dice del processo amministrativo di cui al
D.Lgs. n. 104/2010. Il termine di cui all’'art. 116,1, Codice del processo amministrativo, qualora
il richiedente I'accesso generalizzato si sia tivall difensore civico provinciale/regionale, deeor
dalla data di ricevimento, da parte del richiededé&d’esito della sua istanza allo stesso

2. In alternativa il richiedente, o il controintesato nei casi di accoglimento della richiesta di
accesso generalizzato, pud presentare ricorsdesistire civico competente per ambito territoriale
(qualora tale organo non sia stato istituito la petanza € attribuita al difensore civico competente
per l'ambito territoriale immediatamente superiordl) ricorso deve essere notificato anche
all’Amministrazione interessata.

3. Il difensore civico si pronuncia entro trentargi dalla presentazione del ricorso. Se il difeaso
civico ritiene illegittimo il diniego o il differinento ne informa il richiedente e lo comunica
allAmministrazione. Se '’'Amministrazione non confa il diniego o il differimento entro trenta
giorni dal ricevimento della comunicazione del dgere civico, 'accesso & consentito.

4. Se l'accesso generalizzato € negato o diffexitiutela della protezione dei dati personali in
conformita con la disciplina legislativa in materibdifensore civico provvede sentito il Garante
per la protezione dei dati personali il quale siquncia entro dieci giorni dalla richiesta.

5. Nel caso in cui la richiesta riguardi I'accessaco (dati, informazioni o documenti oggetto di
pubblicazione obbligatoria), il RPCT ha I'obbligoadfettuare la segnalazione di cui all'art. 435¢.
del decreto trasparenza.

Art. 13. Registro delle istanze di accesso

1. E’ istituito il registro digitale delle richieste dccesso, organizzato in due sezioni, una per
ciascuna tipologia di accesso civico e generaliyzabnforme all'allegato modello, che viene
custodito nell’'Ufficio di Segreteria.

2. Per ciascuna istanza di accesso, il registro agaéeguenti dati:

a) la data e il numero del protocollo generale;

b) il cognome e il nome del richiedente;

C) gli elementi identificativi dei documenti, dei datdelle informazioni oggetto della richiesta;
d) I'ufficio responsabile del procedimento;

e) gli estremi del provvedimento conclusivo del praoezhto e il relativo esito;



f) la data di avvenuta pubblicazione, nel caso di ssxeivico, e di avvenuta visione o di
rilascio delle copie di documenti, dati e inforn@sioggetto della richiesta di accesso generalizzat

0) gli elementi identificativi di eventuali controimessati;

h) gli estremi di eventuale richiesta di riesame é¢orso al difensore civico e/o ricorso al
T.A.R. el loro esito.

3.1l responsabile del procedimento relativo a aiasctipologia di accesso é tenuto, non appena gli
perviene la richiesta, a provvedere alla annota&zsui registro dei dati di cui alle lettere da a))a
del comma 2 e, non appena ne viene a conoscemnzdirigtiati di cui alle lettere da e) ad h) dello
stesso comma.

4.1l registro € reso accessibile ai responsabilirdiativi procedimenti, al RPCT e allOIV/NdV,
attraverso apposite distinte password.

5.Compete al RPCT vigilare, emanare direttive enbadffinché il registro sia tenuto regolarmente e
aggiornato costantemente; nonché a modificarndrldatea e le modalita di utilizzo al fine di
migliorarne l'efficacia.

CAPO Il - NORME FINALI
Art. 14 - Segreto d'ufficio e professionale

Il personale operante presso le Strutture dell’EEntenuto al segreto d'ufficio e professionale; non
puo trasmettere a chi non ne abbia diritto inform@zriguardanti provvedimenti od operazioni
amministrative, in corso o concluse, di cui siauera conoscenza a causa delle sue funzioni, al di
fuori delle ipotesi e delle modalita previste dedgente regolamento e dalla normativa vigente.
Nell'ambito delle proprie attribuzioni, I'impiegapoeposto ad un ufficio rilascia copie ed estditti

atti e documenti di ufficio nei casi non vietatiltadinamento.

Art. 15 - Norme di rinvio
Per quanto non previsto nel presente regolamenappticano le seguenti disposizioni:
- L. 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in matdriprocedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi” e successigdificazioni;
- D.Igs. 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in mateligrotezione dei dati personali”:
- D.P.R. 12.04.2006, n. 184 “Regolamento recangeiglina in materia di accesso ai documenti
amministrativi”;
- D.lgs. 2 luglio 2010, n. 104 “Attuazione dellladio 44 della legge 18 giugno 2009, n. 69, recante
delega al governo per il riordino del processo anistriativo”
- D.lgs. 14 marzo 2013, n. 33 “Riordino della dumicia riguardante gli obblighi di pubblicita,
trasparenza e diffusione di informazioni da pagkedpubbliche amministrazioni”;
- D.gs 25 maggio 2016, n. 97 “Revisione e sengaddione delle disposizioni in materia di
prevenzione della corruzione, pubblicita e traspzae correttivo della legge 6 novembre 2012, n.
190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, naB3ensi dell'articolo 7 della legge 7 agosto 2015
n. 124, in materia di riorganizzazione delle amstnazioni pubbliche”;
- le linee guida dell’Autorita Nazionale Anticoriione, la circolare n.2/2017 del Ministro per la
Semplificazione e la Pubblica Amministrazione altee disposizioni di legge in materia;

Art. 16 - Entrata in vigore del Regolamento e formeali pubblicita

Il presente Regolamento entra in vigore dalla dataubblicazione della Delibera di approvazione
e si adegua automaticamente alle nuove disposifggislative inderogabili nazionali o regionali
che dovessero intervenire in materia.

L'Ente provvede a dare pubblicita al presente r@apeinto tramite pubblicazione sul proprio sito
internet istituzionale.



COMUNE DI ZOLLINO

Provincia di Lecce

REGISTRO DELLE ISTANZE DI ACCESSO CIVICO E GENERALIZZATO
DI CUI ALL'ART. 5 DEL D.LGS. 33/2013



SEZIONE I - ISTANZE DI ACCESSO CIVICO

n. numero e data di protocollazione dell'istanza:

cognome e nome del richiedente:

documenti, dati e informazioni di cui si chiede la pubblicazione obbligatoria:

ufficio responsabile della pubblicazione:

numero e data di protocollazione del provvedimento conclusivo del procedimento:

esito dell'istanza: accolta - rigettata| data di avvenuta pubblicazione:

¢ stata presentata/o: riesame al RPCT - ricorso al T.A.R.

esito del riesame o del ricorso:

n. |numero e data di protocollazione dell'istanza:

cognome e nome del richiedente:

documenti, dati e informazioni di cui si chiede la pubblicazione obbligatoria:

ufficio responsabile della pubblicazione:

numero e data di protocollazione del provvedimento conclusivo del procedimento:

esito dell'istanza: accolta - rigettata| data di avvenuta pubblicazione:

¢ stata presentata/o: riesame al RPCT - ricorso al T.A.R.

esito del riesame o del ricorso:

n. |numero e data di protocollazione dell'istanza:

cognome e nome del richiedente:

documenti, dati e informazioni di cui si chiede la pubblicazione obbligatoria:

ufficio responsabile della pubblicazione:

numero e data di protocollazione del provvedimento conclusivo del procedimento:

esito dell'istanza: accolta - rigettata| data di avvenuta pubblicazione:

é stata presentata/o: riesame al RPCT - ricorso al T.A.R.

esito del riesame o del ricorso:

n. numero e data di protocollazione dell'istanza:

cognome e nome del richiedente:

documenti, dati e informazioni di cui si chiede la pubblicazione obbligatoria:

ufficio responsabile della pubblicazione:

numero e data di protocollazione del provvedimento conclusivo del procedimento:

esito dell'istanza: accolta - rigettata| data di avvenuta pubblicazione:

é stata presentata/o: riesame al RPCT - ricorso al T.A.R.

esito del riesame o del ricorso:




SEZIONE 1l ISTANZE DI ACCESSO GENERALIZZATO

n. |numero e data di protocollazione dell'istanza:

cognome e nome del richiedente:

documenti, dati e informazioni di cui si chiede la : visione - copia

ufficio responsabile del procedimento:

cognome e nome dell'eventuale controinteressato:
numero e data di protocollazione dell'eventuale opposizione:

numero e data di protocollazione del provvedimento conclusivo del procedimento:

esito dell'istanza: accolta - accolta parzialmente - differita - rigettata

data avvenuta: visione - rilascio copia

dal richiedente é stata presentata/o: istanza di riesame al RPCT - ricorso difensore civico - ricorso al
T.AR.

dal controinteressato é stata presentata/o: istanza di riesame al RPCT - ricorso difensore civico

esito del riesame o del ricorso:

n. numero e data di protocollazione dell'istanza:

cognome e nome del richiedente:

documenti, dati e informazioni di cui si chiede la : visione - copia

ufficio responsabile del procedimento:

cognome e nome dell'eventuale controinteressato:
numero e data di protocollazione dell'eventuale opposizione:

numero e data di protocollazione del provvedimento conclusivo del procedimento:

esito dell'istanza: accolta - accolta parzialmente - differita - rigettata

data avvenuta: visione - rilascio copia

dal richiedente é stata presentata/o: istanza di riesame al RPCT - ricorso difensore civico - ricorso al
T.AR.

dal controinteressato € stata presentata/o: istanza di riesame al RPCT - ricorso difensore civico

esito del riesame o del ricorso:




